RN INSTITUTO CHIAPANECO DIRECCION GENERAL
Q& DE EDUCACION PARA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

JOVENES Y ADULTOS “2026, Afio de Jaime Sabines Gutiérrez”

HUMANISMO QUE °E
TRANSFORMA  COPERIQ DESHIAPAS

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
COORDINACION DE UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

I. Responsable del tratamiento de los datos personales.

El Instituto Chiapaneco de Educacion para Jévenes y Adultos (ICHEJA), con
domicilio en 2a. Norte Poniente Num.1140, Col. Centro C.P. 29000, Tuxtla
Gutiérrez, Chiapas, México, es el responsable del tratamiento de los datos
personales que recabe.

Datos de contacto:
Teléfono: (961) 6131466 Ext. 731

Correo electronico institucional: chs utransparencia@inea.gob.mx

Portal institucional: https://icheja.chiapas.gob.mx/portal/

Il. Datos personales que seran sometidos a tratamiento

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad,
utilizaremos los siguientes datos personales:

e Datos de identificaciéon: Nombre completo; nacionalidad; fotografia;
estado civil; sexo; firma autégrafa; Registro Federal de Contribuyentes
(RFC); Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP); los datos contenidos
en la Credencial de Elector; nimero de seguridad social y los datos
contenidos en Actas expedidas por el Registro Civil del titular y sus
beneficiarios (nacimiento, adopcién, matrimonio y defuncion) asi como
CURP de los mismos, designacion de beneficiarios para el seguro de vida
Institucional.

e Datos de contacto: Domicilio y datos en comprobantes de domicilio;
nameros telefénicos, y correo(s) electronico(s).

e Datos laborales: Clave de numero de empleado, Datos académicos:
Certificado de Estudios, Titulo Profesional, Cédula Profesional.

e Datos patrimoniales o financieros: Numero de cuenta; tipo de cuenta;
namero de tarjeta bancaria; namero de cliente; nimero de CLAVE.

e Datos biométricos: Huella dactilar.

e Ademas de los datos personales mencionados anteriormente, para las
finalidades informadas en el presente aviso de privacidad utilizaremos los
siguientes datos personales considerados como sensibles, que requieren
de especial proteccion:
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Los datos sensibles que podran llegar a solicitarse para la integracién del
expediente personal son:

Datos de salud

Calificaciones y promedios
Habilidades y aptitudes

Tipo de sangre

Fecha inicial de cotizacion al ISSSTE

lll. Fundamento legal para el tratamiento de datos personales

El tratamiento de los datos personales se realiza con fundamento en los articulos
3, fraccion I, 20, 21 y 22 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas, publicada en el Periddico
Oficial del Estado, asi como en los articulos 22 al 40 de los Lineamientos para la
Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado
de Chiapas vigentes.

IV. Finalidades del tratamiento de los datos personales

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las
siguientes finalidades que son necesarias para el servicio que solicita:

e Para llevar a cabo las contrataciones de las personas servidoras publicas y
personas prestadoras de servicios profesionales por honorarios.

e Para la apertura e integracion del Expediente Unico de Personal, a fin de
realizar los tramites administrativos y consultas, asi como resguardar los
documentos personales, contractuales e incidencias.

e Para realizar las altas de las personas servidoras publicas en los sistemas
que opera el Instituto Chiapaneco de Educacion para Jévenes y Adultos
(ICHEJA)

e Para expedir la credencial institucional.

e Para emitir las constancias de No Sancién y No Inhabilitacion en el Sistema
Integral de Responsabilidades Administrativas (SIRA).

e Para efectuar los movimientos de las personas servidoras publicas y
personas prestadoras de servicios profesionales por honorarios.

e Para administrar el control y registro de asistencia del personal operativo
gue labora en el ICHEJA.
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e Para celebrar los Contratos Individuales de Trabajo por Tiempo
Determinado (Eventuales).

e Para celebrar los Contratos de las personas prestadoras de servicios

profesionales por honorarios.

Para generar la nomina y la emision del CFDI correspondiente.

Para los movimientos afiliatorios ante el ISSSTE.

Para la contratacion de las pdlizas de seguros institucionales.

Para la inscripcion al Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al

servicio del Estado (FONAC).

De manera adicional, utilizaremos su informacion personal para las siguientes
finalidades que no son necesarias para el servicio solicitado, pero que nos
permiten y facilitan brindarle una mejor atencion: Avisos de Riesgo de Trabajo.
Elaboracion de las Hojas de Servicio. En caso de que no desee que sus datos
personales sean tratados para estos fines adicionales, desde este momento
usted nos puede comunicar lo anterior, a través de la solicitud respectiva en la
Unidad de Transparencia del ICHEJA

V. Derechos ARCOP

La persona titular podrda ejercer sus derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion, Oposicién y Portabilidad (ARCOP), mediante solicitud presentada:

e De manera presencial ante la Unidad de Transparencia

e A través del correo electronico institucional

e Por escrito libre dirigido al Instituto Chiapaneco de Educacion para Jévenes
y Adultos(ICHEJA).

La solicitud debera contener: nombre del titular, medio para recibir notificaciones,
descripcion de la solicitud y cualquier elemento que facilite la localizacion de los
datos.

VI. Unidad de Transparencia

La Unidad de Transparencia del ICHEJA se encuentra ubicada en:

2a. Norte Poniente Num.1126, Col. Centro C.P. 29000, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas,
México, edificio C, 1 Piso.

Teléfono: (961) 6131466 Ext. 731

Correo electronico institucional: chs_utransparencia@inea.gob.mx
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VII. Transferencias de datos personales

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo
aquéllas que sean necesarias para atender requerimientos de informacién de una
autoridad competente (entes de fiscalizacion), que estén debidamente fundados y
motivados.

Le informamos que para las transferencias requerimos obtener su consentimiento.
Si usted no manifiesta su negativa para dichas transferencias, entenderemos que
nos lo ha otorgado. No autorizo que mis datos personales sean compartidos con
los siguientes terceros.

La clausula que indique si el titular acepta o no la transferencia, cuando asi se
requiera, no aplica, ya que no se realizan transferencias de datos personales.

VIIl. Negativa para el tratamiento de datos personales

La persona titular podra manifestar su negativa para el tratamiento de sus datos
personales respecto de las finalidades secundarias, mediante escrito presentado
ante la Unidad de Transparencia o a través del correo electrénico institucional,
previo a que ocurra el tratamiento.

IX. Cambios al aviso de privacidad

El ICHEJA podra modificar el presente aviso de privacidad. Las modificaciones
seran notificadas a través de:

e El portal institucional
e Avisos en instalaciones oficiales

X. Medio para consultar el aviso de privacidad integral
El presente aviso de privacidad podra ser consultado en el portal institucional:
https://icheja.chiapas.gob.mx/portal/avis priv transp.php

El presente aviso de privacidad se pone a disposicion de las personas titulares en
cumplimiento de la normativa aplicable en materia de proteccion de datos
personales.

Fecha de elaboracion: 15 junio de 2026
Ultima actualizacién: 15 de junio de 2026
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